
开票申请
财务处：
根据   （填写合同、通知等依据性文件名称，后附原件。）    ，我单位现申请开具票据。

1．申请开具票据种类为：□行政事业单位资金往来结算票据(往来结算收据)；经营服务性票据(税务发票)：□培训费、□技术开发费、□技术转让费、□技术服务费、□其他                （需提前与财务处协商）。

   2．开票信息为：

对方单位全称：                        

纳税人识别号：                        

地址、电话：                                        
开户行及账号：                                       
开票内容：                        

开票金额：               （小写）                （大写）

票号：                                      （财务人员填写）
3．申请开票承诺：

款项收回责任人：        工号：      联系电话：               
开票金额到账期：        年   月

申请部门（公章）：

部门负责人（签字）：

财务部门：

年   月   日


