
天津职业大学行政事业性收费管理办法

第一章  总  则

第一条 为进—完善学校教育收费管理，保障学校和学生的合法权益，根据教育部、国家发展改革委、财政部《关于进一步规范高校教育收费管理若干问题的通知》(教财[2006]2号)等有关规定,结合学校实际情况，制定本办法。

第二条 学校行政事业性收费包括收取的全日制在校生学费、成人高校学费、住宿费，以及其他按天津市价格主管部门批复备案文件规定执行的行政事业性收费。

第二章  收费管理职责

第三条 学校成立收费管理工作小组，统一领导和管理全校的行政事业收费工作。收费管理工作小组组长由校长担任，副组长由分管财务的校领导担任，小组成员包括财务处、学生处、教务处、继续教育学院、各二级学院。学校收费管理工作小组办公室设在财务处。

    （一）学校收费管理工作小组负责审议新设收费项目、变更收费标准、核准票据类型、学费住宿费减免等收费管理工作的重大事项，审议后提交校领导集体研究决定。

（二）财务处在学校收费管理工作小组的领导下，负责学校日常收费管理工作，办理收费备案登记手续。汇总统计全校学费、住宿费收缴情况，及时向二级学院及相关职能部门发送欠费情况，年终结合欠费情况核定各二级学院下年度经费预算。按照国家规定上缴财政专户资金，实行“收支两条线”管理。

（三）学生工作部（学生处、武装部）负责定期审核确定住宿费减免名单，报学校审批后提交财务处。

（四）招生就业处负责在学校招生简章中公示学费、住宿费的收费标准、收费方式等收费信息。

（五）教务处负责核定新增专业教学成本、收费标准等收费备案相关资料，提供学生收费系统中学生个人信息及后续信息维护数据。

（六）继续教育中心负责在成人教育招生简章中公示收费标准、收费方式等收费信息，提供学生收费系统中学生个人信息及后续信息维护数据，以及成人教育学费欠费催缴工作。

    （七）各二级学院根据学费、住宿费欠费名单, 负责所涉及学生相关费用的催缴工作。

第四条 学校行政事业性收费执行天津市价格主管部门批准的标准，接受天津市价格主管部门对学校收费行为的监督管理。新增设收费项目，要严格执行申报、审批程序，严禁擅自设立收费项目，未经批准的收费项目一律不得实施收费。

第三章  收费管理

第五条 学校行政事业性收费由学校财务处统一管理，专户核算。

第六条 学费、住宿费按学年收取，不得跨学年预收。

第七条 各二级学院须督促学生及时足额缴费，严格控制学生欠费，年度欠费率2%及以上的，扣减相关学院相应年度经费预算。

第八条 交费方式。学生可通过统一银行代扣、校园统一支付平台、POS机刷卡等方式进行交费。

第九条 财务处对全校行政事业性收费所用票据统一管理，建立收费票据登记簿，由专人负责收费票据的购买、发放、保管、核销等管理工作，所有票据不得转借、代开或代管。

第十条 各项行政事业性收费统一使用天津市高等院校学生收费专用票证，票据上收费信息统一由学生收费信息系统机打生成。

第四章  监督检查

第十一条 学校实行教育收费公示制度，将经价格主管部门审核批准的收费项目和标准向学生和社会进行公示，主动接受学生、家长和社会的监督。

第十二条 学校纪委办公室（监察室）、审计处要加强对学校行政事业性收费行为的监督检查，对不按国家规定的收费项目和标准收费行为的，将依法依规追究相关人员的责任。

第五章  附  则

第十三条 本办法自印发之日起执行，原《天津职业大学行政事业性收费管理办法（修订）》（津职大〔2017〕102号）自行废止。

    第十四条 本办法由财务处负责解释。
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